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Literaturverwaltung allgemein 

 



Möglichkeiten der 
Literaturverwaltung 

 



INSTALLATION, ERSTE SCHRITTE 



Zotero - Allgemeines 

• Freie und Open-Source Software  

• Windows, Mac, Linux (plattformunabhängig) 

 

• weltweite Gemeinschaft beteiligt sich an der 
Weiterentwicklung, Zitierstilen, Übersetzungen, hilft bei 
Fragen im Forum oder tauscht Erfahrung aus 

• Leitung des Softwareprojekts: 
 
 
der George Mason University, USA 

https://forums.zotero.org/


Installation 
https://www.zotero.org/download/  
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Literatur verwalten mit Zotero 

1. Browser starten 
(mit Zotero Connector) 

 

2. Zotero starten 
(Standalone-Applikation) 

 

3. Textverarbeitung starten 
(mit Zotero Plugin) 



Zotero Oberfläche 



Zotero Oberfläche - Orientierung 

Menüs: 1) Datei, 2)Bearbeiten, 3) Werkzeuge, 4) Hilfe 

Toolbar 

Sammlungen, 
Gruppen, Feeds 

Tags 

Kurzliste Details 

Kontextmenü (Maus-Rechtsklick) 



IMPORTIEREN UND  
ORGANISIEREN 



Einträge speichern, importieren, 
neu erstellen 

• Picker-Symbol im Browser 
– einzelnen Eintrag (versch. Typen) 

– Liste von Einträgen 

• Eintrag aus Identifier (ISBN, doi, PMID)  erstellen 

• Metadaten vom PDF extrahieren (drag & drop) 

• Importieren von RIS-, BibTeX-, EndNote XML-, Citavi-Dateien: 
Datei  Importieren... 

• Eintrag duplizieren + ggf. Typ ändern 

• Neuen Eintrag per Hand erstellen 

Wichtig: Daten immer kontrollieren und ggf. ergänzen 



Übung 1: Importieren 

• Suchen Sie nach „Christian von Coelln“ in Primo und 
importieren seine Habilitationsschrift in Zotero 

• Suchen Sie nach „Medienordnung Grundgesetz“ in beck-
online und importieren Sie jeweils 
– einen Zeitschriftenartikel 

– ein Rechtssprechungsdokument 

– eine Kommentierung (wird als Enzyklopädieartikel gespeichert) 

• Wiederholen Sie die Recherche in juris 
Tipp: Ggf. muss der „Klick“ zum Speichern nach Zotero über das Kontextmenue erfolgen: 

 

 

 

 

 

 



Organisieren und Annotieren 

• Sammlungen 
– Mehrfachzuweisungen möglich 

– Eintrag Sammlungen zuordnen (drag&drop) 

• Tags  

• Notizen 

• Dateien anhängen 
– als Kopie oder Link 

• Suche 
– Schnellsuche mit unterschiedlichen Kontexten 

– Erweiterte Suche 

– Suchanfragen als Sammlung speicherbar 

 



Übung 2: Suchen, Sammlungen 

• Suchen Sie nach „NJW“ welche Sie wahrscheinlich in den 
Fundstellen finden 

 

• Machen Sie zwei Sammlungen „Allgemeines“ und „Urteile“ 
und ordnen Ihre Einträge entsprechend zu 

• Machen Sie bei der Sammlung Allgemeines entsprechend 
thematische Untersammlungen 

• Markieren Sie einen Eintrag und drücken Ctrl bzw. Cmd 
um zu sehen, in welchen Sammlungen der Eintrag enthalten 
ist. 

 



Übung 3: Tags, Gespeicherte 
Suche 

• Vergeben Sie bei einigen Einträgen das Tag „#todo“ 

• Öffnen Sie die erweiterte Suche und suchen dort nach allen 
Einträgen mit Tag ist gleich „#todo“ 

• Speichern Sie dies Suche unter dem Namen „TODOs“ ab 

• Was passiert jetzt wenn Sie bei Einträgen das Tag „#todo“ 
löschen oder neu hinzufügen? 



ZITIEREN BEIM SCHREIBEN 



Unterstützung des 
Schreibprozesses 

• wissenschaftliche Arbeit, Artikel, Buch schreiben 

• nachträgliche Korrekturen, Verbesserungen, Redigieren, 
Einfügen, Text umstellen, Zitieren, Quellen angeben, 
weitere Referenzen hinzufügen, Literaturverzeichnis 
erstellen 

•  Literaturverwaltungsprogramm muss in diesen 
Schreibprozess eingebunden werden 

 

• Für Microsoft Word, LibreOffice, GoogleDocs gibt es eine 
spezielle Integration (ggf. Plugin installieren) von Zotero 

• (Andere Textverarbeitung: Export aus Zotero) 



Zitierstile 

• APA, MLA, IEEE, Nature, Chicago Manual, … > 9.000 
Zitierstile 

• Zitierstile können angepasst und geteilt werden  
 

• Juristische Zitierstile: 
– Juristische Zitierweise nach Stüber 

– AcP, JuS, NJW, Mohr Siebeck 

– Bluebook, OSCOLA 

– … 

• Für Uni Mannheim angepasster Zitierstil  
(ausgehend vom Zitierstil nach Stüber) 

 

https://cdn.rawgit.com/UB-Mannheim/UniMA-styles/master/juristische-zitierweise-stuber-german-universitat-mannheim.csl
https://cdn.rawgit.com/UB-Mannheim/UniMA-styles/master/juristische-zitierweise-stuber-german-universitat-mannheim.csl
https://cdn.rawgit.com/UB-Mannheim/UniMA-styles/master/juristische-zitierweise-stuber-german-universitat-mannheim.csl


Integrationslösung in Word 

 

 

• Add Citation 
– Eigenschaften insbesondere Zitationsstil auswählen 

 

 

– Weitere Einstellungen (Seitenangabe, Präfix, Suffix) bei klassischer 
Ansicht 

• Add Bibliography 

• Edit Citation, Edit Bibliography, Refresh, Set Doc Prefs 
(Zitationsstil ändern) 

 

 
 



Zitieren von Kommentierungen, 
Gerichtsurteile 

• Kommentierungen von unterschiedlichen Paragraphen 
(auch im gleichen Kommentar) als unterschiedliche Einträge 
speichern 

• Mögliche doppelte Einträge von Kommentaren durch das 
obige Vorgehen aus Literaturverzeichnis herausnehmen 

• Gerichtsurteile können ebenfalls über Zotero zitiert werden  
– Dabei wird der Kurztitel verwendet, falls vorhanden, ansonsten 

Gericht + Beschlussdatum, zudem immer die Fundstelle. 

– Im Literaturverzeichnis die Einträge herausnehmen: 



Weitere Funktionalitäten 

• zugehörige Volltexte finden 

• Synchronisierung, Backup 

• Kollaborative Literaturverwaltung über Zotero-Gruppen 

• PDF-Dateien mit iPad oder Android Tablet synchronisieren 
und dort annotieren  ZotFile-Plugin 

• RSS-Feeds von Zeitschriften abonnieren 

• … 

 



Fragen, Diskussionsrunde, 
Praxisbericht 

 

 



Links 

• Zotero an der UB Mannheim 
– http://www.bib.uni-

mannheim.de/literaturverwaltungsprogramme/zotero/ 

– literaturverwaltung@bib.uni-mannheim.de 

 

• Dokumentation / Hilfe 
– http://www.zotero.org/support/ 

– https://forums.zotero.org/discussions 

 

• Weiterführende Literatur 
– Reto Mantz (2013): Juristische Beiträge mit der Literaturverwaltung 

Zotero – Einführung und Erfahrungsbericht [Blogbeitrag] 
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Bilder 

 

 

 
 
https://pixabay.com/de/photos/b%C3%BCcherschrank-kanzlei-anwalt-335849/ 
(Pixabay License) 
 
http://www.ib.hu-berlin.de/~kumlau/handreichungen/h82/Zettelkatalog.html  
 
https://pixabay.com/de/illustrations/excel-tabellen-tabellenkalkulation-3873854/ 
(Pixabay License) 
 
https://pixabay.com/de/flasche-nachricht-hilfe-glas-kork-34127/ (CC0) 
 
https://pixabay.com/de/frag-mich-was-ama-sms-social-media-1934222/ (CC0) 
 
Logos, Screenshots von den Herstellern 
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